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Номер 
про-
цеду-
ры, 
со-

гласно 
Указу 
№200 

Наименование  
административной 
 процедуры 

Ответственное 
лицо  за выпол-

нение процедуры 

Документы, или иные сведения 
предоставляемые гражданином для 
осуществления административной 

процедуры 
 

Размер 
оплаты  

взимаемой  
за  осу-

ществле-
ние адми-
нистра-
тивной  

процедур 

Максимальный 
срок осуществ-
ления админи-

стративной 
процедуры 

Срок  
действия 
справки 

ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 
1.1.5. О принятии на учет (восста-

новлении на учете) граждан, 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий, о внесе-
нии изменений в состав се-
мьи, с которым гражданин 
состоит на учете нуждаю-
щихся в улучшении жилищ-
ных условий, о включении в 
отдельные списки учета 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий, о разде-
лении (объединении) очере-
ди, о переоформлении оче-
реди с гражданина на совер-
шеннолетнего члена его се-
мьи 

Бабицкая Ната-
лья Алексан-
дровна – ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 
В случае отсут-
ствия  Понкрато-
ва Жанна Степа-
новна - замести-
тель руководителя 
организации по 
идеологической 
работе ГПЛХО 
 
 

 заявление 
паспорта или иные документы, удосто-
веряющие личность всех совершенно-
летних граждан, свидетельства о рож-
дении несовершеннолетних детей, 
принимаемых на учет нуждающихся в 
улучшении жилищных условий и (или) 
состоявших (состоящих) на таком уче-
те, 
 - при принятии на учет (восстановле-
нии на учете) граждан, нуждающихся в 
улучшении жилищных условий, внесе-
нии изменений в состав семьи (в случае 
увеличения состава семьи), с которым 
гражданин состоит на учете нуждаю-
щихся в улучшении жилищных усло-
вий, включении в отдельные списки 
учета нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий, разделении (объеди-
нении) очереди,  
переоформлении очереди с гражданина 
на совершеннолетнего члена его семьи 
паспорта или иные документы, удосто-
веряющие личность всех совершенно-
летних граждан, остающихся состоять 
на учете нуждающихся в улучшении 
жилищных условий после уменьшения 
состава семьи, - при внесении измене-

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заявле-
ния 

бессрочно 
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ний в состав семьи, с которым гражда-
нин состоит на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных условий (в слу-
чае уменьшения состава семьи) 
документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, - в 
случае наличия такого права 
сведения о доходе и имуществе каждо-
го члена семьи - при принятии на учет 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий (восстановлении на учете) 
граждан, имеющих право на получение 
жилого помещения социального поль-
зования в зависимости от их дохода и 
имущества 
заключение врачебно-
консультационной комиссии о наличии 
у гражданина заболеваний, указанных в 
перечне, определяемом Министерством 
здравоохранения, при наличии которых 
признается невозможным его совмест-
ное проживание с другими гражданами 
в одной комнате или однокомнатной 
квартире, - при принятии граждан на 
учет нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий по основанию, преду-
смотренному подпунктом 1.7 пункта 1 
статьи 36 Жилищного кодекса Респуб-
лики Беларусь 
согласие совершеннолетнего члена се-
мьи, на которого производится пере-
оформление очереди 

1.1.7. О снятии граждан с учета 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий 

Бабицкая Ната-
лья Алексан-
дровна – ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 

заявление, подписанное гражданином и 
совершеннолетними членами его се-
мьи, совместно состоящими на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий 

бесплатно  15 дней со дня 
подачи заявле-
ния 

бессрочно 
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В случае отсут-
ствия  Понкрато-
ва Жанна Степа-
новна - замести-
тель руководителя 
организации по 
идеологической 
работе ГПЛХО 

паспорта или иные документы, удосто-
веряющие личность всех совершенно-
летних граждан 

1.1.18. О предоставлении арендного 
жилья 

Бабицкая Ната-
лья Алексан-
дровна – ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 
В случае отсут-
ствия  Понкрато-
ва Жанна Степа-
новна - замести-
тель руководителя 
организации по 
идеологической 
работе ГПЛХО 

 Заявление, паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий личность, сви-
детельство о смерти и иные документы, 
подтверждающие факт смерти (при 
необходимости) 

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заявле-
ния, а для 
арендного жилья 
во вновь постро-
енных много-
квартирных жи-
лых домах, фи-
нансирование 
строительства 
которого осу-
ществлялось за 
счет бюджетных 
средств, средств, 
полученных от 
предоставления 
арендного жи-
лья, - 10 рабочих 
дней 

бессрочно 

1.3.1. Выдача справки о состоянии 
на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных усло-
вий  

Бабицкая Ната-
лья Алексан-
дровна – ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 
В случае отсут-
ствия  Понкрато-
ва Жанна Степа-
новна - замести-
тель руководителя 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

Бесплатно  1 рабочий день 6 месяцев 
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организации по 
идеологической 
работе ГПЛХО 

1.3.9. Выдача справки о предо-
ставлении (непредоставле-
нии) одноразовой субсидии 
на  возведение, реконструк-
цию или приобретение жи-
лого помещения 

Бабицкая Ната-
лья Алексан-
дровна – ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 
В случае отсут-
ствия  Понкрато-
ва Жанна Степа-
новна - замести-
тель руководителя 
организации по 
идеологической 
работе ГПЛХО 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно в день обраще-
ния 

6 месяцев 

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. Выдача выписки (копии) из 
трудовой книжки  

Липская Ирина 
Александровна – 
ведущий инженер 
по подготовке 
кадров;  в случае 
отсутствия Ба-
бицкая Наталья 
Александровна – 
ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 

- Бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача справки о месте ра-
боты, службы, занимаемой 
должности 

Липская Ирина 
Александровна – 
ведущий инженер 
по подготовке 
кадров;  в случае 
отсутствия Ба-
бицкая Наталья 
Александровна – 
ведущий 

- Бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 
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юрисконсульт 
ГПЛХО 

2.3. Выдача справки о периоде 
работы, службы  

Липская Ирина 
Александровна – 
ведущий инженер 
по подготовке 
кадров;  в случае 
отсутствия Ба-
бицкая Наталья 
Александровна – 
ведущий 
юрисконсульт 
ГПЛХО 

- Бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.4. Выдача справки о размере 
заработной платы (денежно-
го довольствия, ежемесячно-
го денежного содержания) 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

- Бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.5. Назначения пособия по бе-
ременности и родам 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность; 
листок нетрудоспособности; 
справка о размере заработной платы – в 
случае, если период, за который опре-
деляется среднедневной заработок для 
назначения пособия, состоит из перио-
дов работы у разных нанимателей 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
либо представ-
ления докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, 
необходимой 

на срок, ука-
занный в 
листке не-
трудоспо-
собности 
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для назначения 
пособия, – 1 ме-
сяц 

2.6. Назначение пособия  в связи 
с рождением ребенка 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

заявление 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
справка о рождении ребенка (за 
исключением лиц, усыновивших 
(удочеривших) ребенка в воз-
расте до 6 месяцев, назначенных 
опекунами ребенка в возрасте до 
6 месяцев) - в случае, если ребе-
нок родился в Республике Бела-
русь и регистрация его рождения 
произведена органом, регистри-
рующим акты гражданского со-
стояния, Республики Беларусь 
свидетельство о рождении ребен-
ка, документы и (или) сведения, 
подтверждающие фактическое 
проживание ребенка в Республи-
ке Беларусь, документы и (или) 
сведения, подтверждающие фак-
тическое проживание родителя, 
усыновителя (удочерителя), опе-
куна ребенка в Республике Бела-
русь не менее 6 месяцев в общей 
сложности в пределах 12 кален-
дарных месяцев, предшествую-
щих месяцу рождения ребенка, 
зарегистрированного по месту 
жительства в Республике Бела-
русь (свидетельство о рождении 
ребенка - для лиц, работающих в 
дипломатических представитель-
ствах и консульских учреждени-
ях Республики Беларусь, свиде-

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 
1 месяц 

единовре-
менно 
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тельство о рождении ребенка 
(при наличии такого свидетель-
ства) и документы и (или) сведе-
ния, подтверждающие фактиче-
ское проживание ребенка в Рес-
публике Беларусь, - для ино-
странных граждан и лиц без 
гражданства, которым предо-
ставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь), 
- в случае, если ребенок родился 
за пределами Республики Бела-
русь и (или) регистрация его 
рождения произведена компе-
тентными органами иностранно-
го государства 
свидетельства о рождении, смер-
ти детей, в том числе старше 18 
лет (представляются на всех де-
тей) (для иностранных граждан и 
лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца 
или убежище в Республике Бела-
русь, - при наличии таких свиде-
тельств) 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для се-
мей, усыновивших (удочерив-
ших) детей (представляется на 
усыновленного (удочеренного) 
ребенка (усыновленных (удоче-
ренных) детей), в отношении ко-
торого (которых) заявитель об-
ращается за назначением пособия 
в связи с рождением ребенка) 
копия решения местного испол-
нительного и распорядительного 
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органа об установлении опеки 
(попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка (представляется 
на всех подопечных детей) 
свидетельство о заключении бра-
ка - в случае, если заявитель со-
стоит в браке 
копия решения суда о расторже-
нии брака либо свидетельство о 
расторжении брака или иной до-
кумент, подтверждающий кате-
горию неполной семьи, - для не-
полных семей 
выписки (копии) из трудовых 
книжек родителей (усыновителей 
(удочерителей), опекунов) или 
иные документы, подтверждаю-
щие их занятость, - в случае 
необходимости определения ме-
ста назначения пособия 
документы и (или) сведения о 
выбытии ребенка из приемной 
семьи, детского дома семейного 
типа, детского интернатного 
учреждения, дома матери и ре-
бенка исправительного учрежде-
ния - в случае, если ребенок 
находился в указанных учрежде-
ниях, приемной семье, детском 
доме семейного типа 
документы, подтверждающие не-
получение аналогичного пособия 
на территории государства, с ко-
торым у Республики Беларусь 
заключены международные дого-
воры о сотрудничестве в области 
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социальной защиты, - для граж-
дан Республики Беларусь, рабо-
тающих или осуществляющих 
иные виды деятельности за пре-
делами Республики Беларусь, а 
также иностранных граждан и 
лиц без гражданства, постоянно 
не проживающих в Республике 
Беларусь (не зарегистрированных 
по месту жительства в Республи-
ке Беларусь) 

 

2.8. Назначение пособия женщи-
нам, ставшим на учет в орга-
низациях здравоохранения 
до 12-недельного срока бе-
ременности  

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Заявление; 
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность; 
заключение врачебно-
консультационной комиссии; 
выписки (копии) из трудовых книжек 
заявителя и супруга заявителя или 
иные документы, подтверждающие их 
занятость, – в случае необходимости 
определения места назначения посо-
бия; 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, под-
тверждающий категорию неполной се-
мьи, – для неполных семей; 
свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 
1 месяц 

единовре-
менно 

2.9. Назначение пособие по ухо-
ду  за ребенком в возрасте до 
3 лет   

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 

заявление 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
свидетельства о рождении детей 
(при воспитании в семье двоих и 
более несовершеннолетних детей 
- не менее двух свидетельств о 
рождении) (для иностранных 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-

по день до-
стижения ре-
бенком воз-
раста 3 лет  
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главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлены статус 
беженца или убежище в Респуб-
лике Беларусь, - при наличии та-
ких свидетельств) 
документы и (или) сведения, 
подтверждающие фактическое 
проживание ребенка в Республи-
ке Беларусь (за исключением 
лиц, работающих в дипломатиче-
ских представительствах и кон-
сульских учреждениях Республи-
ки Беларусь), - в случае, если ре-
бенок родился за пределами Рес-
публики Беларусь и (или) реги-
страция его рождения произведе-
на компетентными органами 
иностранного государства 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для се-
мей, усыновивших (удочерив-
ших) детей (представляется по 
желанию заявителя) 
копия решения местного испол-
нительного и распорядительного 
органа об установлении опеки 
(попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка 
удостоверение инвалида либо за-
ключение медико-
реабилитационной экспертной 
комиссии - для ребенка-инвалида 
в возрасте до 3 лет 
удостоверение пострадавшего от 
катастрофы на Чернобыльской 
АЭС, других радиационных ава-

нов, иных орга-
низаций – 
1 месяц 
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рий и документы и (или) сведе-
ния, подтверждающие фактиче-
ское проживание на территории, 
подвергшейся радиоактивному 
загрязнению, в зоне последующе-
го отселения или в зоне с правом 
на отселение, - для граждан, по-
стоянно (преимущественно) про-
живающих на территории, под-
вергшейся радиоактивному за-
грязнению, в зоне последующего 
отселения или в зоне с правом на 
отселение 
свидетельство о заключении бра-
ка - в случае, если заявитель со-
стоит в браке 
копия решения суда о расторже-
нии брака либо свидетельство о 
расторжении брака или иной до-
кумент, подтверждающий кате-
горию неполной семьи, - для не-
полных семей 
справка о периоде, за который 
выплачено пособие по беремен-
ности и родам 
справка о нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком до дости-
жения им возраста 3 лет или вы-
писка (копия) из приказа о 
предоставлении отпуска по уходу 
за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет (отпуска по уходу 
за детьми) - для лиц, находящих-
ся в таком отпуске 
выписки (копии) из трудовых 
книжек родителей (усыновителей 
(удочерителей), опекунов) или 
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иные документы, подтверждаю-
щие их занятость, - в случае 
необходимости определения ме-
ста назначения пособия 
справка о том, что гражданин яв-
ляется обучающимся 
справка о выходе на работу, 
службу до истечения отпуска по 
уходу за ребенком в возрасте до 3 
лет и прекращении выплаты по-
собия матери (мачехе) в полной 
семье, родителю в неполной се-
мье, усыновителю (удочерителю) 
ребенка - при оформлении отпус-
ка по уходу за ребенком до до-
стижения им возраста 3 лет (от-
пуска по уходу за детьми) или 
приостановлении нотариальной, 
адвокатской деятельности, инди-
видуальной предприниматель-
ской деятельности, за исключе-
нием самостоятельной професси-
ональной деятельности, в связи с 
уходом за ребенком в возрасте до 
3 лет другим членом семьи или 
родственником ребенка 
справка о размере пособия на де-
тей и периоде его выплаты 
(справка о неполучении пособия 
на детей) - в случае изменения 
места выплаты пособия 
документы и (или) сведения о 
выбытии ребенка из приемной 
семьи, детского дома семейного 
типа, детского интернатного 
учреждения, дома матери и ре-
бенка исправительного учрежде-
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ния - в случае, если ребенок 
находился в указанных учрежде-
ниях, приемной семье, детском 
доме семейного типа 
документы, подтверждающие не-
получение аналогичного пособия 
на территории государства, с ко-
торым у Республики Беларусь 
заключены международные дого-
воры о сотрудничестве в области 
социальной защиты, - для граж-
дан Республики Беларусь, рабо-
тающих или осуществляющих 
иные виды деятельности за пре-
делами Республики Беларусь, а 
также иностранных граждан и 
лиц без гражданства, постоянно 
не проживающих в Республике 
Беларусь (не зарегистрированных 
по месту жительства в Республи-
ке Беларусь) 

 

2.9-1. Назначение пособия семьям 
на детей в возрасте от 3 до 
18 лет в период воспитания 
ребенка в возрасте до 3 лет 
 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

заявление 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
два свидетельства о рождении: 
одно на ребенка в возрасте до 3 
лет и одно на ребенка в возрасте 
от 3 до 18 лет (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлены статус 
беженца или убежище в Респуб-
лике Беларусь, - при наличии та-
ких свидетельств) 
справка о том, что гражданин яв-
ляется обучающимся, - представ-
ляется на одного ребенка в воз-
расте от 3 до 18 лет, обучающе-

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций - 1 ме-
сяц 
 

на срок до 
даты наступ-
ления обсто-
ятельств, 
влекущих 
прекращение 
выплаты по-
собия 
 

consultantplus://offline/ref=C9B6CDB4653FC3382BAC3395CE6F36B6D824DE26D35CFCAAD59A344FFBE65DDC37D3F0A5DBA2AD210E45BEED20nEiBN
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гося в учреждении образования 
(в том числе дошкольного) 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для се-
мей, усыновивших (удочерив-
ших) детей (представляется по 
желанию заявителя) 
копия решения местного испол-
нительного и распорядительного 
органа об установлении опеки 
(попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка в возрасте от 3 
до 18 лет, которому не предо-
ставляется государственное 
обеспечение в связи с нахожде-
нием в опекунской семье, и ре-
бенка в возрасте до 3 лет 
свидетельство о заключении бра-
ка - в случае, если заявитель со-
стоит в браке 
копия решения суда о расторже-
нии брака либо свидетельство о 
расторжении брака или иной до-
кумент, подтверждающий кате-
горию неполной семьи, - для не-
полных семей 
выписки (копии) из трудовых 
книжек родителей (усыновителей 
(удочерителей), опекунов (попе-
чителей) или иные документы, 
подтверждающие их занятость, - 
в случае необходимости опреде-
ления места назначения пособия 
справка о размере пособия на де-
тей и периоде его выплаты 
(справка о неполучении пособия 
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на детей) - в случае изменения 
места выплаты пособия или 
назначения пособия по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 лет дру-
гому родственнику или члену се-
мьи ребенка (детей), находящим-
ся в отпуске по уходу за ребен-
ком до достижения им возраста 3 
лет (отпуске по уходу за детьми) 
или приостановившим нотари-
альную, адвокатскую деятель-
ность, индивидуальную предпри-
нимательскую деятельность, за 
исключением самостоятельной 
профессиональной деятельности, 
в связи с уходом за ребенком в 
возрасте до 3 лет и не являю-
щимся ребенку (детям) матерью 
(мачехой) или отцом (отчимом) в 
полной семье, родителем в не-
полной семье, усыновителем 
(удочерителем) 
документы и (или) сведения о 
выбытии ребенка из государ-
ственного учреждения образова-
ния, организации физической 
культуры и спорта, в которых ре-
бенок обеспечивался проживани-
ем и питанием за счет средств 
республиканского или местных 
бюджетов, государственного 
учреждения социального обслу-
живания, осуществляющего ста-
ционарное социальное обслужи-
вание, детского интернатного 
учреждения, приемной семьи, 
детского дома семейного типа, 
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учреждения образования, в кото-
ром ребенку предоставлялось 
государственное обеспечение, 
дома матери и ребенка исправи-
тельного учреждения, учрежде-
ния уголовно-исполнительной 
системы либо об освобождении 
его из-под стражи - в случае, если 
ребенок находился в указанных 
учреждениях, организациях, при-
емной семье, детском доме се-
мейного типа, под стражей 

 

2.12. Назначение пособия на детей 
старше 3 лет из отдельных 
категорий семей 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

заявление 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
свидетельства о рождении несо-
вершеннолетних детей (пред-
ставляются на всех детей) (для 
иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предо-
ставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь, 
- при наличии таких свидетель-
ств) 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для се-
мей, усыновивших (удочерив-
ших) детей (представляется по 
желанию заявителя) 
копия решения местного испол-
нительного и распорядительного 
органа об установлении опеки 
(попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка, которому не 
предоставляется государственное 
обеспечение в связи с нахожде-

бесплатно  10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 
1 месяц 

по 30 июня 
или по 31 де-
кабря кален-
дарного года, 
в котором 
назначено 
пособие, ли-
бо по день 
достижения 
ребенком 16-
, 18-летнего 
возраста 
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нием в опекунской семье 
удостоверение инвалида либо за-
ключение медико-
реабилитационной экспертной 
комиссии об установлении инва-
лидности - для ребенка-инвалида 
в возрасте до 18 лет, инвалида с 
детства I группы 
удостоверение инвалида - для 
матери (мачехи), отца (отчима), 
усыновителя (удочерителя), опе-
куна (попечителя), являющихся 
инвалидами 
справка о призыве на срочную 
военную службу или справка о 
направлении на альтернативную 
службу - для семей военнослу-
жащих, проходящих срочную во-
енную службу, семей граждан, 
проходящих альтернативную 
службу 
справка о призыве на срочную 
военную службу или справка о 
направлении на альтернативную 
службу, а также копия судебного 
постановления о взыскании али-
ментов либо Соглашение о со-
держании своих несовершенно-
летних и (или) нуждающихся в 
помощи нетрудоспособных со-
вершеннолетних детей (далее - 
Соглашение об уплате алимен-
тов) - для матери, воспитываю-
щей ребенка, у которого отец, 
усыновитель (удочеритель), 
уплачивающие алименты, прохо-
дят срочную военную службу, 
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альтернативную службу 
справка о размере (неполучении) 
пособия по уходу за инвалидом I 
группы либо лицом, достигшим 
80-летнего возраста (представля-
ется гражданами при назначении 
пособия на детей старше 3 лет из 
отдельных категорий семей в 
уполномоченных органах, за ис-
ключением органов по труду, за-
нятости и социальной защите), - 
для одного из родителей (матери 
(мачехи) или отца (отчима) в 
полной семье, родителя в непол-
ной семье, осуществляющих уход 
за инвалидом с детства I группы 
и получающих пособие, если ин-
валид с детства I группы прихо-
дится этому родителю сыном 
(дочерью), пасынком (падчери-
цей), усыновленным (удочерен-
ным) лицом 
свидетельство о заключении бра-
ка - в случае, если заявитель со-
стоит в браке 
копия решения суда о расторже-
нии брака либо свидетельство о 
расторжении брака или иной до-
кумент, подтверждающий кате-
горию неполной семьи, - для не-
полных семей 
справка о том, что гражданин яв-
ляется обучающимся (представ-
ляется на всех детей, на детей 
старше 14 лет представляется на 
дату определения права на посо-
бие и на начало учебного года) 
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выписки (копии) из трудовых 
книжек родителей (усыновителей 
(удочерителей), опекунов (попе-
чителей) или иные документы, 
подтверждающие их занятость 
сведения о полученных доходах 
за 6 месяцев в общей сложности 
в календарном году, предше-
ствующем году обращения, - для 
трудоспособного отца (отчима) в 
полной семье, родителя в непол-
ной семье, усыновителя (удоче-
рителя), опекуна (попечителя) 
справка о размере пособия на де-
тей и периоде его выплаты 
(справка о неполучении пособия 
на детей) - в случае изменения 
места выплаты пособия 
документы и (или) сведения о 
выбытии ребенка из государ-
ственного учреждения образова-
ния, организации физической 
культуры и спорта, в которых ре-
бенок обеспечивался проживани-
ем и питанием за счет средств 
республиканского или местных 
бюджетов, государственного 
учреждения социального обслу-
живания, осуществляющего ста-
ционарное социальное обслужи-
вание, детского интернатного 
учреждения, приемной семьи, 
детского дома семейного типа, 
учреждения образования, в кото-
ром ребенку предоставлялось 
государственное обеспечение, 
дома матери и ребенка исправи-
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тельного учреждения, учрежде-
ния уголовно-исполнительной 
системы либо об освобождении 
его из-под стражи - в случае, если 
ребенок находился в указанных 
учреждениях, организациях, при-
емной семье, детском доме се-
мейного типа, под стражей 

 

2.13. Назначение пособия по вре-
менной нетрудоспособности 
по уходу за больным ребен-
ком в возрасте до 14 лет (ре-
бенком-инвалидом в воз-
расте до 18 лет) 
 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Листок нетрудоспособности  бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу-
дарственных ор-
ганов, иных ор-
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, 
необходимой 
для назначения 
пособия, – 1 ме-
сяц 

на срок, ука-
занный в 
листке не-
трудоспо-
собности 

2.14. Назначение пособия по вре-
менной нетрудоспособности 
по уходу за ребенком в воз-
расте до 3 лет и ребенком-
инвалидом в возрасте до 18 
лет в случае болезни и (или) 
нахождения в стационарных 
условиях в организации 
здравоохранения матери ли-
бо другого лица, фактически 
осуществляющего уход за 
ребенком 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Листок нетрудоспособности  бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу-
дарственных ор-
ганов, иных ор-
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, 
необходимой 

на срок, ука-
занный в 
листке не-
трудоспо-
собности 
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для назначения 
пособия, – 1 ме-
сяц 

2.16. Назначение пособия по вре-
менной нетрудоспособности 
по уходу за ребенком-
инвалидом в возрасте до 18 
лет в случае его санаторно-
курортного лечения, меди-
цинской реабилитации, ме-
дицинской абилитации 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу-
дарственных ор-
ганов, иных ор-
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, 
необходимой 
для назначения 
пособия, – 1 ме-
сяц 

на срок, ука-
занный в 
листке не-
трудоспо-
собности 

2.18. Выдача справки о размере 
пособия на детей и периоде 
его выплаты 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Паспорт, или иной документ удостове-
ряющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

Бессрочно 

2.19. Выдача справки о выходе на 
работу, службу до истечения 
отпуска по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет и 
прекращении выплаты посо-
бия 

Липская Ирина 
Александровна -  
ведущий инженер 
по подготовке 
кадров;  в случае 
отсутствия Ба-
бицкая Наталья 
Александровна - 

- Бесплатно  3 рабочих дня Бессрочно 
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ведущий 
юрисконсульт 

2.20. Выдача справки об удержа-
нии алиментов и их размере 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность  

Бесплатно 3 рабочих дня Бессрочно 

2.25. Выдача справки о нахожде-
нии в отпуске по уходу за 
ребенком до достижения им 
возраста 3-х лет 

Липская Ирина 
Александровна - 
инженер по под-
готовке кадров;  в 
случае отсутствия 
Бабицкая Ната-
лья Алексан-
дровна - 
юрисконсульт 

- бесплатно 3 рабочих дня Бессрочно  

2.29. Выдача справки о периоде, 
за который выплачено посо-
бие по беременности и ро-
дам 

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность  

Бесплатно 3 дня  со дня об-
ращения 

Бессрочно 

2.35. Выплата пособия  на погре-
бение  

Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 

 заявление лица, взявшего на себя ор-
ганизацию погребения умершего (по-
гибшего); 
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность заявителя; 
справка о смерти – в случае, если 
смерть зарегистрирована в Республике 

бесплатно 1 рабочий день 
со дня подачи 
заявления, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 

единовре-
менно 
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– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Беларусь; 
свидетельство о смерти – в случае, если 
смерть зарегистрирована за пределами 
Республики Беларусь; 
свидетельство о рождении (при его 
наличии) – в случае смерти ребенка 
(детей); 
справка о том, что умерший в возрасте 
от 18 до 23 лет на день смерти являлся 
обучающимся, – в случае смерти лица в 
возрасте от 18 до 23 лет 
трудовая  книжка и (или) другие доку-
менты о стаже работы умершего (при 
их наличии) - в случае смерти лица, на 
которое по данным индивидуального 
(персонифицирующего) учета государ-
ственное социальное страхование рас-
пространялось менее 10 лет. 

от других госу-
дарственных ор-
ганов, иных ор-
ганизаций – 
1 месяц 

18.7. Выдача справки о наличии 
(отсутствии) исполнитель-
ных листов и (или) иных 
требований о взыскании с 
заявителя задолженности по 
налогам, другим неиспол-
ненным  обязательствам пе-
ред Республикой Беларусь, 
ее административно-
территориальными единица-
ми, юридическими и физи-
ческими лицами для реше-
ния вопроса о выходе из 
гражданства Республики Бе-
ларусь 

 Лосская Татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Заявление, паспорт, или иной документ 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 

Бесплатно 5 рабочих дней 
со дня подачи 
заявления, а при 
необходимости 
проведения спе-
циальной (в том 
числе налого-
вой) проверки, 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 
1 месяц 

6 месяцев 
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18.13. Выдача справки о доходах, 
исчисленных и удержанных  
суммах подоходного налога 
с физических лиц   

Лосская татьяна 
Александровна - 
бухгалтер бухгал-
терии ГПЛХО, 
В случае отсут-
ствия Житникова 
Юлия Олеговна 
– заместитель 
главного бухгал-
тера  ГПЛХО 

Паспорт, или иной документ удостове-
ряющий личность 

бесплатно 3 дня  бессрочно 


